
ТЕМА 3. Документальное оформление внешнеторговых операций 

 

Вопросы: 

1. Основные требования к документальному оформлению внешнеторговых 

операций  

2. Виды контрактов  и общие требования к оформлению внешнеторговых 

контрактов. 

3. Базисные и валютные условия по внешнеторговым контрактам 

4. Классификация документов по внешнеторговым операциям и  

характеристика основных видов документации 

 

 1. Основные требования к документальному оформлению 

внешнеторговых операций  

 

В соответствии с Законом Республики Беларусь «О бухгалтерском  учете и 

отчетности» каждая хозяйственная операция должна быть оформлена соответствующим 

первичным документом. В соответствии со ст. 10 Закона о бухг. учете и отчетности 

Первичные учетные документы, если иное не установлено Президентом Республики 

Беларусь, должны содержать следующие сведения: 

наименование документа, дату его составления;наименование организации, 

фамилию и инициалы индивидуального предпринимателя, являющегося участником 

хозяйственной операции;содержание и основание совершения хозяйственной операции, ее 

оценку в натуральных и стоимостных показателях или в стоимостных 

показателях;должности лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и 

(или) правильность ее оформления, их фамилии, инициалы и подписи. 

Первичные учетные документы могут содержать иные сведения, не являющиеся 

обязательными. 

 Большинство документов по внешнеторговым операциям оформляются в 

соответствии и с учетом международных правил, но отдельные документы, относящиеся к 

внешнеторговым операциям регулируются законодательством Республики Беларусь. 

 

2. Виды контрактов  и общие требования к оформлению внешнеторговых 

контрактов. 

Основной элемент внешнеторговой операции – это контракт. В соответствии с 

Указом Президента Республики Беларусь №178 от 27.03.2008 г. «О порядке исполнения 

внешнеторговых договоров» внешнеторговый договор – это валютный договор между 

резидентом и нерезидентом, предусматривающий возмездную передачу товаров, 

имущества в аренду, нераскрытой информации, исключительных прав на объекты 

интеллектуальной собственности, имущественных прав, возмездное выполнение работ, 

оказание услуг. Валютный договор – договор (контракт, соглашение), иной документ, 

на основании которых совершаются валютные операции. Т. е. понятие валютный договор 

более широкое и общее, чем понятие внешнеторговый договор.  

Виды внешнеторговых контрактов: 

1) В зависимости от предмета контракта: договор купли-продажи; аренды; подряда; 

договоры комиссии (консигнации); договор на передачу объектов интеллектуальной 

собственности; договор лизинга и др. 

2) В зависимости от количества сторон, заключивших договор: односторонние 

(договор займа) и двусторонние. Двусторонние договоры бывают: 

- консенсуальный; 

- реальный; 

- возмездный; 

- безвозмездный; 



- предварительный; 

- рамковый 

 Типовой контракт рассматривают как рекомендации, и его можно взять за основу. 

 Во внешнеторговом договоре указываются: 

- наименованиедоговора; 

- дата подписания договора; 

- место подписания договора (страна, населенный пункт). 

- Преамбула (вводная часть). В ней указываются: полное фирменное наименование 

контрагента, атакже сокращенное название сторон по договору; должности, фамилии, 

имена и отчества (при наличии) лиц, подписывающих договор, указания надокумент, 

подтверждающий их полномочия наподписание договора.Реквизиты сторон:почтовые 

реквизиты;местонахождение (адрес) контрагента;банковские реквизиты 

сторон;отгрузочные реквизиты (для железнодорожных отправок, для контейнеров, для 

мелких отправок). 

- предмет контракта; 

- цена и сумма контракта; 

- условия и сроки поставки; 

- условия платежа; 

- условия претензий; 

- штрафные санкции за нарушение условий договора; 

- обстоятельства непреодолимой силы (форсмажорные); 

- арбитраж; 

- другие условия.  

Регистрация сделки – проставлениена документе (документах), посредством 

которого оформлено заключение внешнеторгового договора, оттиска штампа банка с 

указанием регистрационного номера сделки и заверением его подписью уполномоченного 

работника банка (при электронном документообороте – указание регистрационного 

номера сделки и заверение его электронной цифровой подписью). Для регистрации сделки 

резиденту необходимо представить в один из банков, в котором открыт его счет, дающий 

ему право осуществлять расчеты в рамках  внешнеторгового договора, заявление в двух 

экземплярах на регистрацию сделки по установленной форме, а также оригинал или 

копию внешнеторгового договора 

  

3. Базисные и валютные условия по внешнеторговым контрактам 

В качестве основной систематизации и стандартизации условий договоров 

международной купли-продажи товаров выступают Международные правила толкования 

торговых терминов Инкотермс (INCOTERMS)), разрабатываемые и публикуемые 

Международной торговой палатой. 

Указанная организация для облегчения условий международной купли-продажи 

товаров занимается систематизацией торговых терминов и их публикацией. 

Инкотермс 2020 содержат 11 терминов, которые разделены на 4 группы: 

1) группу Е - отправление; 

-  EXW (EX WORK) (франко завод) - с указанием поименованного места поставки). 

Данный термин может быть использован независимо от избранного вида транспорта, он 

означает, что единственной обязанностью продавца является предъявление покупателю 

товара на своем складе. Здесь минимальные риски для продавца. 

2) группу F - основная перевозка не оплачена; 

- FCA  (Freeсarrier)- франко перевозчик  

- FAS - свободно вдоль борта судна –(FreeAlongsideShip).  

- FOB –(FreeonBoard) свободно на борту – 

3) группу C - основная перевозка оплачена; 

CPT -  (CarriagePaidto) перевозка оплачена до -  



CIP – (CarriageandInsurancePaidto) перевозка и страхование оплачена до 

–CFR –(CostandFreight) стоимость и фрахт  

- CIF –(Cost, InsuranceandFreight) стоимость, страхование и фрахт  

4) группу D - прибытие. 

- DAT  - (Delivered at Terminal) поставка на терминале; 

- DAP  - (Delivered at Place) - поставка в месте назначения 

- DDP - (Delivered Duty Paid)- поставка с оплатой пошлины 

 

В зависимости от режима конверсии валюты подразделяются на: 

- свободно конвертируемые – обладают внешней и внутренней обратимостью, 

которые обеспечивают возможность свободного перевода на счета нерезидентов и 

свободного обращения средств в данной валюте, а для граждан и организаций данной 

страны – осуществлять платежи за границу и покупку иностранной валюты без каких- 

либо ограничений.; 

- ограниченно конвертируемые–в которых сохраняются валютные ограничения.  

- неконвертируемые – валюты стран,в которых действуют валютные ограничения 

как для резидентов, так и для нерезидентов, т. е. отсутствует свободный обмен валюты, 

купля-продажа. 

В международных торговых операциях применяются следующие виды цен: 

- твердые (не подлежат изменению в ходе выполнения контракта); 

- скользящие – устанавливается базовая цена с оговоркой, что она может изменяться.  

 

4. Классификация документов по внешнеторговым операциям и 

характеристика основных видов документации 

 

Классификация документов по внешнеторговым операциям: 

1)техническая документация, которая нужна при поставках оборудования и 

технических потребительских товаров длительного пользования. К ней относятся: 

технический паспорт, формуляры и описания изделий, и пр.  

2) товарно-сопроводительная 

- спецификация к договору, 

- упаковочный лист 

- гарантийное обязательство или гарантийное письмо,; 

- инструкция по эксплуатации. 

3)транспортная и страховая 

- накладная (авиагрузовая накладная, международная товарно-транспортная 

накладная «CMR», железнодорожная накладная, коносамент); 

- страховой полис 

4)расчетная и банковская 

- счет-фактура (инвойс), который является основным расчетным документом.  

- выписка банка 

5)таможенная- есть следующие виды таможенной декларации: 

- декларация на товары; 

-  транзитная декларация; 

- пассажирская таможенная декларация; 

- декларация на транспортное средство. 

Для целей статистического учета экспорта (импорта) товаров, таможенное 

оформление которых в соответствии с законодательством не  

производится, экспортером (импортером), грузоотправителем или грузополучателем 

заполняется статистическая декларацияили периодическая статистическая декларация. 

6)санитарно-ветеринарная 

- сертификат качества; - ветеринарные свидетельства. 


