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Лабораторная работа.
 СОЗДАНИЕ ОТЧЕТОВ 

1. Создать отчет Анализ использования пробегов (рис. 16), вклю-
чив в него поля: из таблицы «Работа водителей» – Марка автомобиля, 
Табельный номер, Дата, Пробег общий, Пробег с грузом. Добавить в 
отчет расчетное поле % использования пробегов. Группировку произ-
вести по полям: Марка автомобиля и Табельный номер. Для этих 
группировочных признаков по полям Пробег общий и Пробег с гру-
зом подсчитать сумму, а по полю % использования пробегов – сред-
нее значение. Сохранить с именем Отчет1. 

Порядок создания Отчета1 
• На вкладке Создание/ щелкнуть на кнопке Мастер отчетов

, из источника данных выбрать таблицу «Работа водите-
лей», включить в отчет поля: Марка автомобиля, Табельный номер, 
Дата, Пробег общий, Пробег с грузом и щелкнуть на кнопке Далее. 
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• Добавить уровни группировки Марка автомобиля и Табельный
номер, Далее. 

Рис. 16. Вид отчета Анализ использования пробегов 

• В отчете будет происходить сортировка записей по Маркам ав-
томобилей и Табельным номерам, так как эти поля являются груп-
пировочными, а для того, чтобы внутри табельных номеров даты рас-
положились в порядке возрастания, в открывшемся окне нужно уста-
новить сортировку записей по полю Дата (по возрастанию). В этом же 

окне выбрать кнопку  и установить функцию Sum для по-
лей Пробег общий и Пробег с грузом, ОK, затем щелкнуть по кнопке 
Далее. 

• В появившемся окне Вид макета выбрать Ступенчатый, ориен-
тация: Книжная, щелкнуть на кнопке Далее, стиль: Стандартный 
(или любой другой), затем кнопка Далее, имя отчета: Отчет1, Готово. 
Просмотреть отчет. 

• Перейти в режим Конструктор (рис. 17) и добавить расчетное
поле, для этого в группе Элементы управления выбрать кнопку По-

ле . С помощью появившегося знака + (растянуть его) опреде-
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лить место добавляемого поля. Его необходимо разместить в Области 
данных за последним полем (Пробег с грузом). 

• Щелкнуть правой кнопкой мышки (вызвать контекстное меню), 
выбрать Свойства. В окне свойств на вкладке Данные в строке Дан-

ные с помощью кнопки  открыть построитель выражений и вве-
сти формулу, по которой будет рассчитано поле % использования 
пробегов (Пробег с грузом / Пробег общий * 100). На вкладке Макет 
установить формат поля: фиксированный, число десятичных знаков: 1. 

В области Верхний колонтитул с помощью кнопки Подпись  
ввести название для расчетного поля – % использования пробегов. 

 

 
 

Рис. 17. Вид отчета Анализ использования пробегов (режим Конструктор) 
 

• В области Примечание группы Табельный номер убрать строку 
 (выделить ее 

и нажать клавишу Delete). Вместо Sum написать «Итого по водите-
лю» и скопировать сюда поле Табельный номер из области Заголо-
вок группы Табельный номер. В области Примечание группы Та-
бельный номер переместить итоги по полям Пробег общий и Пробег 
с грузом, совместив с этими полями в Области данных. 
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• Произвести подобное редактирование для группы Марка авто-
мобиля и в области Примечание отчета. 

• В области Нижний колонтитул удалить информацию и закрыть 
эту область. 

• Для расчета среднего значения по полю % использования про-
бега в области Примечание группы Табельный номер добавить рас-

четное поле с помощью кнопки Поле  (порядок выполнения опи-
сан четырьмя пунктами выше). Расчет произвести по формуле Avg 
(Пробег с грузом / Пробег общий * 100), установить формат для этого 
поля фиксированный, один знак в дробной части. 

• Аналогично в области Примечание группы Марка автомобиля 
и Примечание отчета рассчитать среднее значение по % использо-
вания пробега по маркам автомобилей и в целом по ведомости. 

• В области Заголовок отчета ввести название отчета Анализ ис-
пользования пробегов. 

• Для лучшего зрительного восприятия итоговых строк использо-
вать цветовые заливки. 

2. Создать отчет Ведомость эксплуатационных показателей ра-
боты автомобилей, представленный на рис. 18. Группировку данных 
произвести по полю Марка автомобиля. Сохранить с именем Отчет2.  

 

 
 

Рис. 18. Вид отчета Ведомость эксплуатационных показателей работы автомобилей 
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Порядок создания Отчета2 
 

• В отчет включены поля двух таблиц, а также расчетное поле Вы-
полнено тонна-километров. Более рационален способ создания отче-
тов по предварительно подготовленному запросу. Поэтому подготовим 
запрос, на основании которого и будет создан отчет. 

• На вкладке Создание/кнопка Конструктор запросов , в окне 
Добавление таблиц добавить таблицы «Работа водителей» и «Спра-
вочник автомобилей», закрыть это окно.  

• Перетащить в запрос с помощью мыши из таблицы «Работа во-
дителей» поле Марка автомобиля, из таблицы «Справочник авто-
мобилей» – Наименование марки, из таблицы «Работа водителей» – 
Инвентарный номер, Пробег общий, Пробег с грузом, Перевезено 
тонн и Число ездок.  

• Рассчитать в запросе по формуле поле: Ткм = Пробег с грузом * 
Перевезено тонн / Число ездок. Результат округлить до одного знака в 
дробной части, сохранить с именем Запрос12. 

• На вкладке Создать/кнопка Мастер отчетов , в ис-
точнике данных Запрос12 включить в отчет все поля, затем щелкнуть 
на кнопке Далее. 

• В появившемся окне Далее, в следующем окне добавить уровень 
группировки по полю Марка автомобиля и щелкнуть на кнопке Да-
лее. 

• В отчете будет происходить сортировка записей по Маркам ав-
томобилей, так как это поле является группировочным, а для того, 
чтобы внутри марок автомобилей и инвентарные номера расположи-
лись в порядке возрастания, в открывшемся окне нужно установить 
сортировку записей по полю Инвентарный номер по возрастанию. 
В этом же окне выбрать кнопку  и установить функцию Sum 
для полей Пробег общий, Пробег с грузом, Перевезено тонн, Число 
ездок, ТКМ и ОK затем щелкнуть на кнопке Далее. 

• В следующем окне Вид макета выбрать Ступенчатый, ориен-
тация: Книжная, щелкнуть на кнопке Далее, выбрать стиль: Стан-
дартный (или любой другой), затем кнопку Далее, сохранить с име-
нем Отчет2, щелкнуть на кнопке Готово. Просмотреть отчет. 
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• Перейти в режим Конструктор и, используя уже известные вам 
приемы (см. порядок создания Отчета1), улучшить Отчет2 согласно 
рис. 19. 

 

 
 

Рис. 19. Вид отчета Ведомость эксплуатационных показателей работы автомобилей  
(режим Конструктор) 

 
Задания для самостоятельного выполнения 

 
1. Создать Отчет3 Ведомость начисления оплаты труда водите-

лям (рис. 20), в которую будут включены поля: из таблицы «Работа 
водителей» Табельный номер, из таблицы «Справочник водите-
лей» ФИО, из таблицы «Работа водителей» Дата, а также расчетные 
поля: 

Оплата за тонны = Расценка за 1 т * Перевезено тонн; 
Оплата за ткм = Расценка за 1 ткм * Пробег с грузом * Переве-

зено тонн / Число ездок; 
Доплата за классность = (Оплата за тонны + Оплата за ткм) * % 

доплаты за классность /100; 
Оплата всего = Оплата за тонны + Оплата за ткм + Доплата за 

классность. 
Для всех начислений установить формат поля денежный, ноль зна-

ков в дробной части. Группировку данных в отчете произвести по полю 
Табельный номер. Внутри Табельных номеров даты расположить в 
порядке возрастания.  
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Рис. 20. Вид отчета Ведомость начисления оплаты труда водителям 
 
В режиме Конструктор отчет предоставлен на рис. 21. 
 

 
 

Рис. 21. Вид отчета Ведомость начисления оплаты труда водителям  
(режим Конструктор) 

 
2. Создать Отчет4 Ведомость расхода горючего (рис. 22), в кото-

рый будут включены поля: Марка автомобиля, Наименование мар-
ки, Табельный номер, ФИО, Инвентарный номер и расчетное поле 
Расход горючего по норме, для поля установить формат фиксирован-
ный, ноль знаков в дробной части (формулу для расчета см. в порядке 
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выполнения Запроса10). Группировку данных в отчете произвести по 
полям Марка автомобиля и Табельный номер.  

 

 
 

Рис. 22. Вид отчета Ведомость расхода горючего 
 

В режиме Конструктор отчет представлен на рис. 23. 
 

 
 

Рис. 23. Вид отчета Ведомость расхода горючего 
(режим Конструктора) 

 
3. Создать Отчет5 Работа водителей (рис. 24), в котором при вво-

де в окне параметров ФИО водителя будет выводиться информация о 
работе конкретного водителя. В отчет включить поля: Табельный но-
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мер, ФИО, Дата и расчетные поля: Выполнено ткм (формат поля 
фиксированный, один знак в дробной части), Оплата всего (формат 
поля денежный, ноль знаков в дробной части), Расход горючего по 
норме (формат – фиксированный, ноль знаков в дробной части). Груп-
пировку данных в отчете произвести по полю Табельный номер. 
Внутри табельных номеров даты расположить в порядке возрастания. 

Поле ФИО скопировать в область Заголовок отчета для удобства 
просмотра отчета. Запрос, созданный для формирования этого отчета, 
должен быть с параметром на поле Табельный номер.  

 

 
 

Рис. 24. Вид отчета Работа водителя 
 

В режиме Конструктор Отчет5 представлен на рис. 25. 
 

 
 

Рис. 25. Вид отчета Работа водителя 
(режим Конструктор) 
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