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ВВЕДЕНИЕ 

В последние годы существенно расширилось применение ЭВМ в 
народном хозяйстве и, соответственно, возросла потребность в высо-
коквалифицированных специалистах, обладающих высоким уровнем 
знаний и свободно ориентирующихся в динамично меняющемся мире 
информатики и информационных технологий. 

Повышение уровня компьютерной подготовки студентов и овладе-
ние новыми информационными технологиями является одним из ос-
новных направлений совершенствования высшего образования. 

 В связи с наличием развитого прикладного программного обеспе-
чения, позволяющего решать большинство специальных задач в любой 
предметной области, в том числе и в экономике, компьютерная подго-
товка студентов должна носить пользовательский характер. Получен-
ные знания и навыки будут также востребованы при изучении специ-
альных дисциплин экономико-правовой направленности и станут ин-
струментом грамотного выполнения и оформления рефератов, курсо-
вых и дипломных работ. Этим определяется актуальность и необходи-
мость изучения курса «Информационные технологии в юридической 
деятельности». 

Освоение дисциплины базируется на компетенциях, приобретен-
ных студентами при изучении базового курса «Информатика» в сред-
ней общеобразовательной школе. 
Дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельно-
сти» относится к циклу специальных дисциплин и обеспечивает базо-
вую компьютерную подготовку студентов специальности 1-24 01 02 

Правоведение. Дисциплина изучается на протяжении одного семестра. 
Формой контроля полученных знаний является экзамен. 

Ниже приводится список рекомендуемых литературных источни-
ков. В качестве дополнительных источников можно использовать Ин-
тернет-ресурсы, электронные материалы в виде презентаций, мастер-
классов, видеоуроков, тезисов, стенограмм семинаров, вебинаров, 
конференций и др. 
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Лабораторная работа № 1.  
ФОРМАТИРОВАНИЕ ТЕКСТА В MS WORD 

 
Задание 1. Установите параметры страницы: верхнее, нижнее, пра-

вое и левое поля по 1 см, размер бумаги А4, ориентация книжная. 
Задание 2. Наберите текст, представленный на рис. 1. Произведите 

форматирование шрифта с помощью инструментов группы Шрифт 
вкладки Главная или окна Шрифт выделите отдельные слова курси-
вом или полужирным начертанием, подчеркиванием, цветом, другим 
шрифтом (для слова государством видоизменение – приподнятый, для 
словосочетания государственная воля на вкладке Интервал  устано-
вите расстояние между символами в 2 пт, для слова право – шрифт 
Mistral, для слова социальной видоизменение – контур).  

 

 
Рис. 1. Текст для форматирования 

 
Задание 3. Создайте копию текста, приведенного на рис. 2. Произ-

ведите с помощью инструментов группы Абзац вкладки Главная или 
окна Абзац форматирование текста: фамилии авторов высказываний 
выровнять по правому краю, а высказывания по левому краю, по цен-
тру, по ширине. Установите для абзацев интервал Перед и После 6 пт. 
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Рис. 2. Текст для форматирования 
 

Задание 4. Создайте текст с маркированным списком (рис. 3). Ско-
пируйте набранный текст ниже и измените в нем маркированный спи-
сок на нумерованный. 

 

 
Рис. 3. Текст с маркированным списком 

 
Задание 5. Вставьте таблицу и рассчитайте план приема по всем 

специальностям (табл. 1). 
 

Таблица 1 – План приема на дневную форму обучения 
 
№ п/п Специальность Количество 

1 Правоведение 50 
2 Коммерческая деятельность 25 
3 Маркетинг 50 

Всего ? 
 

Задание 6. Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№ 1». 
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Лабораторная работа № 2.  

СОЗДАНИЕ ТАБЛИЦ С ДАННЫМИ. ФОРМАТЫ ДАННЫХ. 
ВЫЧИСЛЕНИЯ ПО ФОРМУЛАМ И С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

СТАНДАРТНЫХ ФУНКЦИЙ В MS EXCEL 
 

Задание 1. На Листе 1 рабочей книги создайте таблицу в соответст-
вии с приведенным ниже образцом (рис. 4). 

Для числовых данных диапазона С4:G13 установите числовой 
формат с разделителем разрядов (в Формат ячейки на вкладке Число). 

Для названий столбцов установить в Формат ячейки на вкладке вы-
равнивание по центру и переносить по словам. 

 

 
Рис. 4. Рабочая книга MS Excel 
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Задание 2. Добавьте строку ниже таблицы «Всего зарегистрирован-
ных преступлений» и рассчитайте за каждый год общее количество за-
регистрированных преступлений. Воспользоваться кнопкой Автосумма 
или встроенной функцией СУММ() (рис. 5). 

Задание 3. Добавить к таблице графу «Максимальное количество 
преступлений» и рассчитать максимальное значение количества зареги-
стрированных преступлений за 2007–2011 годы, по каждому виду пре-
ступлений. Воспользоваться встроенной функцией МАХ() (рис. 5).  

 

 
Рис. 5. Рабочая книга MS Excel 
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Задание 4. На Листе 2 рабочей книги создайте таблицу в соответ-
ствии с приведенным ниже рис. 6. 

 

 
 

Рис. 6. Рабочая книга MS Excel 
 

Добавьте строку ниже таблицы «Всего выявлено лиц» и рассчитайте 
за каждый год общее количество. 

Задание 5. Добавьте к таблице графу «Среднее количество выявлен-
ных лиц» и рассчитайте среднее значение количества выявленных лиц, 
совершивших преступления за период с 2007–2011 годы, по каждому 
виду преступлений. При этом воспользуйтесь встроенной функцией 
СРЗНАЧ() (рис. 7). 
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Рис. 7. Рабочая книга MS Excel 
 

Задание 6. На Листе 3 рабочей книги создайте таблицу в соответ-
ствии с приведенным ниже рис. 8. 

 
 

Рис. 8. Рабочая книга MS Excel 
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Рассчитайте за год общее количество зарегистрированных преступ-
лений. 

Задание 7. Рассчитайте графу «В % к общему количеству» за 
2011 год. 

Внесите в ячейку D3 формулу, используя абсолютную ссылку: 
=С3/C$13*100. Скопируйте формулу на диапазон D4:D12. Для диапа-
зона D3:D12 установите числовой формат с одним знаком после деся-
тичной запятой. 

Задание 8. Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№ 2». 
 

Лабораторная работа № 3.  
ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ФУНКЦИИ ВПР И ЛОГИЧЕСКОЙ  

ФУНКЦИИ ЕСЛИ ПРИ СОЗДАНИИ ТАБЛИЦ С ДАННЫМИ 
 

Задание 1. На Листе 1 рабочей книги создайте таблицу в соответ-
ствии с приведенным ниже рис. 9. 
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Рис. 9. Рабочая книга MS Excel 
 

Задание 2. На Листе 2 рабочей книги создайте таблицу в соответ-
ствии с рис. 10 и заполните ее, используя функцию ВПР (в качестве 
таблицы-справочника используйте рис. 9). 
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Рис. 10. Рабочая книга MS Excel 
 

Расположите курсор в ячейке С4, вызовите Мастер функций, вы-
брав функцию ВПР, укажите ее аргументы (рис. 11). Скопируйте фор-
мулу на диапазон С5:С11. Аналогично заполните диапазон D4:D11. 

 

 
 

Рис. 11. Аргументы функции 
 

Задание 3. Скопируйте таблицу (рис. 4 лабораторной работы № 2) 
на Лист 3 и, дополнив графой «Примечание», заполните графу, ис-
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пользуя функцию ЕСЛИ, согласно следующему правилу: если данные 
о количестве выявленных лиц по виду преступления за 2011 год пре-
вышает данные за 2007 год, вписать «Рост преступности», иначе – 
«Снижение преступности». 

Расположите курсор в ячейке Н4, вызовите Мастер функций, вы-
брав функцию ЕСЛИ, укажите ее аргументы (рис. 12). Скопируйте 
формулу на остальной диапазон. 

 

 
 

Рис. 12. Аргументы функции 
 

Задание 4. На Лист 4 скопируйте таблицу, созданную в задании 15, 
и дополните графой «Степень тяжести преступления». (Согласно ста-
тье 12 УК, преступления в зависимости от характера и степени обще-
ственной опасности подразделяются: на преступления, не представ-
ляющие большой общественной опасности; менее тяжкие; тяжкие и 
особо тяжкие. Отнесение преступлений к той или иной категории ис-
ходя из размера санкции статьи.) 

Заполните графу, используя функцию ЕСЛИ, согласно следующему 
правилу: если номер (для указанных статей) больше либо равен 242 
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(для них санкции лишение свободы на срок не свыше двух лет), то 
степень тяжести преступления – «Преступления, не представляющие 
большой общественной опасности», иначе (для них санкции лишение 
свободы на срок не свыше шести лет) преступления классифицируют-
ся как «Менее тяжкие». 

Задание 5. Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№ 3». 
 

Лабораторная работа № 4.  
СОЗДАНИЕ ТАБЛИЦ С ДАННЫМИ. СОРТИРОВКА И  

ФИЛЬТРАЦИЯ 
 

Задание 1. На Листе 1 рабочей книги создайте таблицу в соответст-
вии с приведенным ниже рис. 13 и выполните сортировку данных в таб-
лице по виду административных правонарушений в алфавитном поряд-
ке.  

 

 
Рис. 13. Рабочая книга MS Excel 

 
Выделите диапазон таблицы В3:F14. Выберите на вкладке Данные в 

группе Сортировка и фильтр кнопку Сортировка. В Сортировать по 
выбрать «Вид административных правонарушений» (рис. 14). 
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Рис. 14. Сортировка MS Excel 
 

Задание 2. Скопируйте таблицу на Лист 2 и выполните сортировку 
данных в таблице по количеству административных правонарушений в 
2011 году в порядке убывания. 

Задание 3. Скопируйте таблицу на Лист 3 и произведите фильтра-
цию данных в таблице, отобразив записи за 2008 год с количеством ад-
министративных правонарушений более 100 тысяч случаев. 

Выделите диапазон таблицы: A3:F14 Выберите на вкладке Данные в 
группе Сортировка и фильтр кнопку Фильтр. Раскройте стрелку в 
ячейке 2008 и, выбрав числовые фильтры, установите больше 100 
(рис. 15). 

 

 
 

Рис. 15. Фильтрация MS Excel 
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Задание 4. Скопируйте таблицу на Лист 4 и, предварительно сняв 
использующийся фильтр, произведите фильтрацию данных в таблице, 
отобразив записи по 2010 году с количеством административных право-
нарушений в интервале от 100 до 200 тысяч случаев. 

Задание 5. Скопируйте таблицу на Лист 5 и, предварительно сняв 
использующийся фильтр, произведите фильтрацию данных в таблице, 
отобразив записи по виду административных правонарушений, начи-
нающихся с «Мелкое». 

Задание 6. На Листе 6 рабочей книги создайте таблицу в соответст-
вии с приведенным рис. 16. 

 

 
 

Рис. 16. Рабочая книга MS Excel 
 

Задание 7. Примените условное форматирование для ячеек с данны-
ми (выделив ячейки и нажав  кнопку Условное форматирование на па-
нели Стили ленты Главная), согласно правилу: свыше 100 000 – светло-
красная заливка, от 1 000 до 100 000 – оранжевым  цветом шрифта, до 
1 000 – зеленым цветом шрифта. 

Выделите диапазон таблицы С4:G12. Выберите на вкладке Данные в 
группе Стили кнопку Условное форматирование, выберите Правила 
выделения ячеек и примените, согласно заданию. Примените 
Пользовательский формат для остальных условий (рис. 17). 
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Рис. 17. Условное форматирование ячеек 

Задание 8. Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№ 4». 
 

Лабораторная работа № 5.  
ВИЗУАЛИЗАЦИЯ ДАННЫХ В MICROSOFT EXCEL.  

ПОСТРОЕНИЕ ДИАГРАММ И ГРАФИКОВ. АНАЛИЗ  
И ПРОГНОЗИРОВАНИЕ НА ОСНОВЕ ЛИНИИ ТРЕНДА 

 
Задание 1. Создайте таблицу в соответствии с рис. 18. 

 
 

Рис. 18. Рабочая книга MS Excel 
 

Задание 2. По данным таблицы постройте круговую диаграмму, 
отражающую количественную статистику преступлений в 2006 году. 

Для создания диаграммы необходимо воспользоваться инструмента-
ми панели Диаграммы ленты Вставка (рис. 19). 
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Рис. 19. Панель «Диаграммы» MS Excel 
 

Выберите круговую объемную диаграмму и укажите диапазон дан-
ных для построения диаграммы, ячейки, содержащие данные о числе 
преступлений, т. е. диапазон D4:D10. В контекстном инструменте Ра-
бота с диаграммами, содержатся три ленты Конструктор, Макет, 
Формат. На ленте Конструктор нажмите кнопку Выбрать данные и 
выделите диапазон ячеек D4:D10 (рис. 20). 

 

 
 

Рис. 20. Выбор источника данных MS Excel 
 

В окне Подписи горизонтальной оси (категории) произведите  изме-
нения (нажмите кнопку Изменить и выделите диапазон ячеек В4:В10). 

В контекстном инструменте Работа с диаграммами на ленте Макет 
в группе Подписи выберите Название диаграммы, отредактируйте на-
звание «Количество киберпреступлений в 2006 году» и разместите над 
диаграммой. 

На ленте Макет в группе Подписи выберите Подписи данных, затем  
У вершины снаружи. 

В контекстном инструменте Работа с диаграммами на ленте Кон-
структор в группе Стили диаграмм подберите стиль оформления (на-
пример, Стиль 26) (рис. 21). 
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Рис. 21. Круговая диаграмма MS Excel 
 

Задание 3. По данным таблицы (см. рис. 18) постройте гистограм-
му, отражающую динамику киберпреступлений по годам. 

На ленте Вставка выберите тип Гистограмма, укажите диапазон 
данных для построения диаграммы, т. е. ячейки, содержащие данные о 
числе киберпреступлений (D11:J11); в качестве категорий (подписи 
горизонтальной оси) выделить диапазон ячеек D3:J3. 

В окне Элементы легенды измените Ряд1 на «Количество кибер-
преступлений» (можно выделить ячейку В11). 

Название диаграммы «Динамика компьютерной преступности» 
разместите над диаграммой. 

На ленте Макет в группе Оси выберите Оси, Основная вертикаль-
ная ось и Дополнительные параметры вертикальной оси: измените 
цену основных делений на 250 и нажмите Закрыть, а также в группе 
Оси выберите Сетка, Горизонтальные линии сетки, по основной оси 
выберите Основные и промежуточные линии сетки. 

На ленте Конструктор в группе Стили диаграмм подберите стиль 
оформления (рис. 22). 
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Рис. 22. Гистограмма MS Excel 
 

Задание 4. Скопируйте таблицу на новый лист. Добавьте столбцы 
после каждого года и приведите таблицу в соответствии с рис. 23.  
 

 
Рис. 23. Рабочая книга MS Excel 

 
Задание 5. Рассчитайте в пустых ячейках процент преступлений по 

перечисленным статьям. 
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Задание 6. По данным рис. 23 постройте две круговые диаграммы, 
отражающие долю каждого вида преступлений в 2006 и 2010 годах. 

Вставьте круговую объемную диаграмму. Укажите диапазон дан-
ных для построения диаграммы: Е4:Е10 (М4:М10). В качестве катего-
рий выделите диапазон ячеек  В3:В10. Название диаграммы «Структу-
ра компьютерной преступности за 2006 год» (2010 соответственно) 
разместите над диаграммой. 

На ленте Макет в группе Подписи выберите Подписи данных, за-
тем выберите У вершины снаружи и Дополнительные параметры под-
писей данных, где установите флажок доли. Выберите подходящий 
стиль оформления (рис. 24). 

 

 
 

Рис. 24. Круговая диаграмма MS Excel 
 

Задание 7. На листе 3 создайте таблицу в соответствии с рис. 25.  
 

 
 

Рис. 25. Рабочая книга MS Excel 
 

Задание 8. По данным таблицы (рис. 25) постройте линейчатую 
диаграмму, отражающую количество выявленных преступлений про-
тив информационной безопасности в разрезе областей за 2006 год. 

Выберите для вставки линейчатую диаграмму, укажите диапазон 
данных для построения диаграммы (С3:С8), в качестве категорий 
(подписи горизонтальной оси) выделите диапазон ячеек В3:В8. 
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Название диаграммы «Количество выявленных преступлений про-
тив информационной безопасности в разрезе областей за 2006 г.» раз-
местите над диаграммой (уменьшив размер шрифта). 

На ленте Макет  в группе Подписи выберите Подписи данных, за-
тем У вершины снаружи. Для Легенда выберите Нет. 

Подписи категорий расположите в алфавитном порядке. (Для изме-
нения на ленте Макет в группе Оси выберите Оси, Основная верти-
кальная ось и Справа налево.) Подберите оформление (рис. 26). 

 
 

Рис. 26 Линейчатая диаграмма MS Excel 
 

Задание 9. По данным рис. 25 постройте линейчатую диаграмму, 
позволяющую сравнить количество выявленных преступлений против 
информационной безопасности в разрезе областей за 2006, 2010, 2012 
годы(рис. 27). 
 

 
Рис. 27. Линейчатая диаграмма MS Excel 
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Задание 10.  По данным рис. 25 постройте объемную с областями и 

накоплением диаграмму, отражающую количество выявленных пре-
ступлений против информационной безопасности в разрезе областей 
за 2010, 2011, 2012 годы. 

Выберите для вставки объемную с областями и накоплением диа-
грамму. Укажите диапазон данных для построения диаграммы (G3:I8). 
В качестве категорий (подписи горизонтальной оси) выделите диапа-
зон ячеек В3:В8. 

Название диаграммы «Количество выявленных преступлений в 
разрезе областей за 2010–2012 годы» разместите над диаграммой 
(уменьшив размер шрифта). 

В окне Элементы легенды измените Ряд1 на «2010» (укажите ячей-
ку G2). Ряд2, Ряд3 – на «2011» и «2012» соответственно. Подберите 
оформление (рис. 28). 

 

 
 

Рис. 28. Объемная диаграмма MS Excel 
 

Задание 11.  Произведите прогнозирование по данным рис. 25 ко-
личества преступлений против информационной безопасности на 2013 
год по Могилевской области добавлением к диаграмме полиномиаль-
ной линии тренда. 

На ленте Вставка выберите тип Гистограмма. Укажите диапазон 
данных для построения диаграммы, т. е. ячейки, содержащие данные о 
числе киберпреступлений по Могилевской области (С8:I8). 

В качестве подписи горизонтальной оси выделите диапазон ячеек 
(С2:I2). 
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На ленте Макет в группе Подписи выберите Название диаграммы, 
разместите над диаграммой «Статистика преступлений против инфор-
мационной безопасности по Могилевской области». Для Легенда вы-
берите Нет. 
Добавьте линию тренда. Для этого на ленте Макет выберите Линия 
тренда, Дополнительные параметры линии тренда, установите фла-
жок Полиномиальная и в Прогноз укажите вперед на: 1 период, устано-
вите флажки показывать уравнение на диаграмме и поместить на 
диаграмму величину достоверности аппрокомации (R^2). По линии 
тренда определите прогнозируемое количество преступлений на 
2013 год (рис. 29, 30, 31). 

 

 
 

Рис. 29. Формат линии тренда 
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Рис. 30. Линия тренда 
 

 
 

Рис. 31. Прогнозируемое количество преступлений на 2013 год. 
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Задание 12.  Произведите прогнозирование по данным рис. 25 ко-

личества преступлений против информационной безопасности на 2013 
год по Минску и Минской области добавлением к диаграмме полино-
миальной линии тренда (можно по любой другой области). 

Задание 13.  Произведите прогнозирование по данным рис. 25 ко-
личества преступлений против информационной безопасности на те-
кущий год по Могилевской области. 

Задание 14.  Произведите прогнозирование по данным рис. 25 ко-
личества преступлений против информационной безопасности на те-
кущий год по Республике Беларусь добавлением к диаграмме полино-
миальной линии тренда со степенью 4. – 6. 

Задание 15.  Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№5». 
 

Лабораторная работа № 6.  
СОЗДАНИЕ СВОДНЫХ ТАБЛИЦ В MS EXCEL 

 
Задание 1. На Листе 1 рабочей книги создайте таблицу в соответ-

ствии с рис. 32, и по данным таблицы получите сводную таблицу, от-
ражающую число зарегистрированных преступлений по степени тяже-
сти за 2011 год. 

 

 
Рис. 32. Рабочая книга MS Excel 
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Для создания сводной таблицы на вкладке Вставка в группе Таб-
лицы выберите команду Сводная таблица (рис. 33).  
 

 
 

Рис. 33. Вкладка «Вставка» MS Excel 
 

В открывшемся диалоговом окне Создания сводной таблицы выбе-
рите диапазон и место расположения сводной таблицы (новый лист), 
на котором перетяните мышью поля для добавления в отчет Степень 
тяжести в Название строк, 2011 в Значения (рис. 34). Измените На-
звания строк в сводной таблице на Степень тяжести преступления, 
Сумма по полю 2011 на Число случаев за 2011 год. 
 

 
Рис. 34. Сводная таблица MS Excel 
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Задание 2. По данным таблицы, созданной на Листе 1 рабочей кни-
ги, создайте сводную таблицу, отражающую число зарегистрирован-
ных преступлений по степени тяжести за 2009–2011 годы (рис. 35). 

 Перетяните мышью Степень тяжести в Название строк; 2009, 
2010, 2011 в Значения. Измените Названия строк в сводной таблице на 
Степень тяжести преступления, Значения на Число зарегистриро-
ванных преступлений, Сумма по полю 2009 на за 2009 год, Сумма по 
полю 2010 на за 2010 год, Сумма по полю 2011 на за 2011 год. 

 

 
 

Рис. 35. Сводная таблица MS Excel 
 

Задание 3. По данным таблицы, созданной на Листе 1 рабочей кни-
ги, создайте сводную таблицу, отражающую среднее значение числа 
зарегистрированных преступлений по степени тяжести за 2011 год. 

Перетяните мышью Степень тяжести в Название строк, «2011» в 
Значения. Для расчета среднего значения выявленных правонаруше-
ний выделите любую ячейку в столбце Сумма по полю 2011 и в меню 
Работа со сводными таблицами на вкладке Параметры в группе Ак-
тивное поле и нажмите Параметры поля. где в Операция выберите 
Среднее, и измените в Пользовательское имя на «Среднее количество 
преступлений за 2011 год». Измените Названия строк в сводной таб-
лице на Степень тяжести преступления. 
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Уберите подведение итогов для столбцов, для чего в меню Работа 
со сводными таблицами на вкладке Конструктор в группе Макет на 
вкладке Общие итоги выберите Отключить для строк и столбцов. 

Примените стиль оформления сводной таблицы ( например, 
темный 3) (рис. 36, 37, 38). 

 

 
 

 Рис. 36. Вкладка «Параметры» MS Excel 
 

 
 

Рис. 37. Параметры поля значений 
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Рис. 38. Сводная таблица MS Excel 
 
Задание 4. На Листе 2 рабочей книги создайте таблицу в соответствии 
с рис. 39 и по данным таблицы создайте сводную таблицу, отражаю-
щую количество выявленных правонарушений по областям (для ука-
занных районов) за 2011 год. 
 

 
 

Рис. 39. Рабочая книга MS Excel 
 

В диалоговом окне Создания сводной таблицы выберите диапазон 
и место расположения сводной таблицы (новый лист). На новом листе 
перетяните мышью Область в Название строк, 2011 в Значения. Из-
мените Названия строк в сводной таблице на Область в Пользова-
тельское имя на «Выявлено правонарушений за 2011 год». 

Задание 5. По данным таблицы, созданной на Листе 2 рабочей кни-
ги, создайте сводную таблицу, отражающую количество выявленных 
правонарушений по областям (для указанных районов) за 2008–
2011 годы. 

Выполняется аналогично заданию 2. Измените в Пользовательское 
имя на «За … год». 
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Задание 6. По данным таблицы, созданной на Листе 2 рабочей кни-
ги, создайте сводную таблицу, отражающую среднее значение числа 
выявленных правонарушений по областям (для указанных районов) за 
2011 год. Примените стиль оформления сводной таблицы. 

Выполняется аналогично заданию 3. 
Задание 7. По данным таблицы созданной на Листе 2 рабочей кни-

ги, создайте сводную таблицу, отражающую максимальное значение 
числа выявленных правонарушений по областям (для указанных рай-
онов) за 2008–2011 годы. 

Выполняется аналогично заданию 3. 
Задание 8. По данным таблицы, созданной на Листе 2 рабочей кни-

ги, создайте сводную таблицу, отражающую минимальное значение 
числа выявленных правонарушений по областям (для указанных рай-
онов) за 2008–2011 годы. 

Выполняется аналогично заданию 3. 
Задание 9. Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№ 6». 

 
Лабораторная работа № 7.  

ПОИСК ОПТИМАЛЬНЫХ РЕШЕНИЙ СРЕДСТВАМИ 
MS EXCEL 

 
Задание 1. Оптимизация распределения административных 

взысканий. Согласно результатам рассмотрения судами дел об адми-
нистративных правонарушениях за 2011 год привлечено к админист-
ративной ответственности 379 627 человек (к слову, из них к админи-
стративному аресту 51 163, исправительным работам 16, штрафу 
324 408). Исходя из того, что содержание под арестом одного человека 
обходится государству в 685 000 рублей, нарушитель, направленный 
на исправительные работы, приносит прибыль в 269 000 рублей, а 
средняя сумма штрафа составляет 198 730 рублей, причем на судебные 
издержки в среднем приходится по 750 000 рублей. Необходимо 
учесть, чтобы наказывались штрафом не более 90 % от общего количе-
ства, на исправительные работы можно отправить до 1 500 человек, и 
количество арестов ограничить 55 000. Рассчитайте оптимальное рас-
пределение административных наказаний с точки зрения минимизации 
государственных затрат. 

Для решения задачи сформируйте таблицу, в которую необходимо 
внести данные исходя из следующих условий: денежные расходы на 
судебные издержки и удержание в доход государства (расход берем со 
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знаком «–», доход – со знаком «+»), количество привлеченных к адми-
нистративной ответственности человек, максимальное число привле-
каемых человек по каждому виду взыскания. Также рассчитайте в 
ячейке G7 значение, равное 90 % от всего количества привлеченных  к 
административной ответственности (округленное до целого), и внесите 
в ячейку D7 (рис. 40). 

 

 
 

Рис. 40. Рабочая книга MS Excel 
 

По условию задачи надо найти оптимальное распределение адми-
нистративных наказаний, чтобы минимизировать расходы государства. 

Дополните таблицу формулами, которые связывают то количество 
человек, которых нужно привлечь к ответственности, ограничения и 
целевую функцию, т. е. в столбце «Сумма» в каждую ячейку введите 
формулу для нахождения денежных расходов (произведение тарифа 
определенной меры административного взыскания на соответствую-
щее количество привлекаемых к административной ответственности 
человек =СУММПРОИЗВ(Тариф; Количество). 

Для целевой функции введите =СУММ(E4:E5) (рис. 41). 
 

 
Рис. 41. Рабочая книга MS Excel 
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Выделите цветом ячейки с неизвестными и целевой функцией 

(рис. 42).  
 

 
 

Рис. 42. Выделение цветом ячеек с неизвестными и целевой функцией 
 
Запустите программу Поиск решений с ленты, командой Дан-

ные/Анализ/Поиск решения; в полях Установить целевую ячейку, Из-
меняя ячейки, Ограничения введите соответствующие адреса ячеек. 

Для ограничений учтите следующие: все привлеченные к админи-
стративной ответственности должны получить взыскания, количество 
по отдельным мерам взыскания не должно превышать указанного в 
условии и целочисленное значение (рис. 43, 44). 
 

 
 

Рис. 43. Добавление ограничения. 
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Рис. 44. Поиск решений 
 

Так как это линейная модель, то не забывайте фиксировать в окне 
Параметры поиска решений переключатель на позицию Линейная 
модель и Неотрицательные значения (рис. 45).  

 

 
 

Рис. 45. Параметры 
 

Нажмите кнопку ОК и Выполнить. Появится окно (рис. 46).  
Установите флажок Сохранить найденное решение и нажмите ОК. 
На рис. 47 показан результат поиска решений.  
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Рис. 46. Окно «Результаты поиска решений» 
 

 
 

Рис. 47. Результат поиска решений 
 

Задание 2. Распределение осужденных по местам лишения сво-
боды. В Республике Беларусь в 2011 году осуждено к лишению свобо-
ды 11 853 лиц, из них: несовершеннолетних 380, женщин 1 565. Осуж-
денные для отбывания срока наказания отправлены в места лишения 
свободы: исправительные колонии для взрослых, воспитательные ко-
лонии для несовершеннолетних, тюрьмы, колонии-поселения. Учтите, 
что несовершеннолетние отбывают срок только в воспитательной ко-
лонии для несовершеннолетних, где есть возможность разместить до 
740 лиц, а осужденных женщин не отправляли в исправительные ко-
лонии, но 20 % из них по решению судов должны отбывать срок имен-
но тюремного заключения, а в исправительных колониях можно раз-
местить 4 726 осужденных, в тюрьмах и колониях-поселения 2 590 и 
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до 4 200 осужденных соответственно. Определите оптимальное рас-
пределение перечисленных категорий осужденных по местам лишения 
свободы, если для содержания одного осужденного в местах лишения 
свободы (исправительные колонии  и тюрьмы) необходимо 883 000 
рублей в месяц, а в воспитательной колонии для несовершеннолетних 
и колонии-поселения 900 000 и 750 000 рублей соответственно. 

Для решения задачи сформируйте таблицу (рис. 48), в которую 
внесите данные из условия: количество осужденных по категориям, 
число возможных размещений осужденных в местах лишения свободы 
и нормы на содержание одного осужденного в различных местах ли-
шения свободы, а также рассчитайте в ячейке G7 значение, равное 
20 % от количества осужденных  женщин. 
 

 
 

Рис. 48. Рабочая книга MS Excel 
 

По условию задачи надо найти оптимальное распределение пере-
численных категорий осужденных по местам лишения свободы, чтобы 
минимизировать расходы на содержание осужденных (рассчитайте как 
сумму произведений количества отправленных осужденных в места 
лишения свободы на соответствующую норму содержания одного 
осужденного).  

Дополните таблицу формулами, которые связывают количество от-
правленных осужденных, ограничения и целевую функцию (Расходы 
на содержание осужденных), т. е. в столбце «Количество отправлен-
ных по категории» в каждую ячейку введите формулу вычисления 
суммарного количества отправленных по этой категории; в строке 
«Количество отправленных осужденных» в каждую ячейку введите 
формулу суммарного количества отправленных по конкретному месту 
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лишения свободы. Для целевой функции (Расходы на содержание осу-
жденных) введем =СУММПРОИЗВ (Число отправленных; Норма) 
(рис. 49). 
 

 
 

Рис. 49. Рабочая книга MS Excel 
 

Запустите программу Поиск решений командой Дан-
ные/Анализ/Поиск решения; в полях Установить целевую ячейку, Из-
меняя ячейки, Ограничения введите соответствующие адреса ячеек 
(рис. 50).  

Так как это линейная модель, то не забывайте фиксировать в окне 
Параметры поиска решений переключатель на позицию Линейная мо-
дель и Неотрицательные значения (рис. 45). Нажмите кнопку ОК, Вы-
полнить и сохраните найденное решение. На рис. 51 показан результат 
поиска решений.  
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Рис. 50. Поиск решений 
 

 
Рис. 51. Результат поиска решений 
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Задание 3. Назначение на должность. Предприятие объявило на-

бор работников для нового отдела – указало названия семи должно-
стей и количество вакансий по каждой из них. Кадровая служба собра-
ла 19 претендентов на эти должности, провела тестирование по каждой 
из них и по результатам определила пять групп с одинаковыми оцен-
ками и возможностями, получив соответствующую таблицу средних 
оценок их умений и знаний. 

Необходимо назначить на вакантные должности претендентов наи-
лучшим образом, т. е. чтобы общая эффективность исполнения ими 
соответствующих обязанностей была максимальной. 

Особенность – наличие высокой оценки еще не гарантирует успех, 
поскольку цель оптимизации назначения есть максимальный общий 
эффект. 

Для решения задачи сформируйте таблицу «Начальные данные», в 
которую внесите начальные данные (оценки, всего вакансий и претен-
дентов) (рис. 52).  

В столбец Назначено введите формулу суммы по строкам матрицы 
назначено; в столбец Осталось формулу разности Всего претендентов 
и Назначено; в строку Занято введите формулу суммы по столбцам 
матрицы назначено; целевую ячейку заполните формулой: 
=СУММПРОИЗВ(Матрица_оценок; Матрица_назначений).  

 

 
 

Рис. 52. Рабочая книга MS Excel 
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Запустите технологию Поиск решений (не забывайте фиксировать в 

окне Параметры поиска решений переключатель на позицию Линей-
ная модель и Неотрицательные значения) (рис. 45, 53, 54). 

 

 
 

Рис.53. Поиск решений 
 

 
Рис. 54. Результат поиска решений 
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Задание 4. Распределение однородных ресурсов. Найдите опти-
мальное распределение трех работников, направленных на исправи-
тельные работы, по четырем работам, чтобы при условии исполнения 
заданных объемов общая стоимость всех произведенных работ была 
бы минимальной (рис. 55). 
 

 
 

Рис. 55. Рабочая книга MS Excel 
 

Для решения задачи сформируйте таблицу, в которую внесите дан-
ные из условия. Столбец Всего заполняем формулой суммы по строкам 
Матрицы_распределения (=СУММ(Работа1; Работа4); столбец Резерв 
заполняем формулой Ресурс – Всего; строку Сделано заполняем фор-
мулой =СУММПРОИЗВ(Продуктивность; Работа_n); в целевую ячей-
ку вводим формулу =СУММПРОИЗВ (Матрица_себестоимости; Мат-
рица_распределения). 

Задание 5. Транспортная задача. Для отбывания срока наказания 
осужденные перевозятся от пяти СИЗО к шести местам лишения сво-
боды. Дано: число отправляемых из каждого СИЗО; количество воз-
можных размещений; затрат (в тыс. бел. руб.) на транспортирование 
между каждой парой «СИЗО – место лишения свободы» (рис. 56). 

Найдите схему оптимальных перевозок всех осужденных, при ко-
торой транспортные расходы были бы минимальными.  
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Рис. 56. Рабочая книга MS Excel 

 
Задание 6.Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№ 7». 

 
Лабораторная работа № 8.  

СОЗДАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИЙ В MS POWERPOINT 
 

Задание 1. Создайте презентацию на тему «Модели киберпреступ-
лений».  

Для создания слайда необходимо воспользоваться инструментами в 
группе Слайды вкладки Главная, щелкнув стрелку рядом с кнопкой 
Создать слайд. Появится коллекция, в которой отображаются эскизы 
различных доступных макетов слайдов (рис. 57). 

Выберите макет слайда Титульный слайд и введите текст заголовка 
«Модели киберпреступлений», размер шрифта – 40 пт, шрифт Arial. 
Введите текст подзаголовка «ФИО студента, ФБиП, номер группы». 
Для создания остальных слайдов выберите макет слайда Заголовок и 
объект, введите с клавиатуры текст заголовка и подзаголовка. 
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Рис. 57. Коллекция макетов слайдов MS Excel 
 
Для второго слайда: текст заголовка «Понятие киберпреступно-

сти», текст подзаголовка «Киберпреступность – это родовое понятие, 
охватывающее как компьютерную преступность в узком значении это-
го слова (где компьютер является предметом, а информационная безо-
пасность – объектом преступления), так и иные посягательства, где 
компьютеры используются как орудия или средства совершения пре-
ступлений против собственности, авторских прав, общественной безо-
пасности или нравственности» . 

Для третьего слайда: удалите разметку для текста заголовка, текст 
подзаголовка «Следует различать киберпреступления как правовую 
категорию и киберпреступность как социальное явление». 

Для четвертого слайда: текст заголовка «Классификация киберпре-
ступности», текст подзаголовка (в виде списка): 

•  Незаконный доступ – противоправный умышленный доступ к 
компьютерной системе либо ее части. 

•  Незаконный перехват – противоправный умышленный перехват 
не предназначенных для общественности передач компьютерных дан-
ных на компьютерную систему, с нее либо в ее пределах. 

•  Вмешательство в данные – противоправное повреждение, удале-
ние, нарушение, изменение либо пресечение компьютерных данных. 

•  Вмешательство в систему – серьезное противоправное препятст-
вование функционированию компьютерной системы путем ввода, пе-
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редачи, повреждения, удаления, нарушения, изменения либо пресече-
ния компьютерных данных. 

Для пятого слайда: текст заголовка «Управление по раскрытию 
преступлений в сфере высоких технологий Министерства внутренних 
дел Республики Беларусь», текст подзаголовка «Управление «К» со-
стоит из трех отделов (отделы оформить Рисунками SmartArt): 

1. Отдел по раскрытию преступлений против информационной 
безопасности – раскрытие и профилактика преступлений против ин-
формационной безопасности. 

2. Отдел по раскрытию преступлений в сфере телекоммуникаций – 
раскрытие и профилактика преступлений в сфере телекоммуникаций. 

3. Отдел компьютерно-технического обеспечения  – обеспечение 
компьютерно-технической поддержки. 

Для шестого слайда: текст заголовка «Статистика по Республике 
Беларусь», текст подзаголовка «За 2014 год в Беларуси было выявлено 
2 290 преступлений в сфере высоких технологий, лидером стал Минск 
(708), за которым следует Гомельская область (351). В Брестской об-
ласти выявлено 243 преступления, Витебской – 261, Гродненской – 
205, Минской – 273, Могилевской – 249». 

Для седьмого слайда: удалите разметку для текста заголовка, текст 
подзаголовка «Более всего распространено хищение путем использо-
вания компьютерной техники (статья 212 УК РБ): на данную катего-
рию пришлось 88,8 % преступлений, или 2 033 в числовом выражении. 
11,2 % – это преступления против информационной безопасности (ста-
тьи 349–355 УК РБ)». 

Для восьмого слайда: удалите разметку для текста заголовка, текст 
подзаголовка «Меньше зарегистрировано хищений с банковскими пла-
тежными картами в особо крупном и крупном размерах (в 2014 году – 
34, в 2013 – 38). Это является следствием активных действий подраз-
делений Управления «К» по выявлению групп, специализирующихся 
на хищениях данной категории». 

Для девятого слайда: удалите разметку для текста заголовка, текст 
подзаголовка «В результате оперативно-розыскных мероприятий вы-
явлено 1 006 лиц (4,6 %). К уголовной ответственности привлечено 
809 человек, в том числе 335 имевших судимость, 620 неработающих и 
31 несовершеннолетний». 

Для десятого слайда: текст заголовка «Международное сотрудни-
чество», текст подзаголовка «Республика Беларусь приняла участие в 
работе ежегодного Международного конгресса по проблемам проти-
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водействия компьютерной преступности «E-Crime Congress 2014». 
Участие в данном конгрессе позволило ознакомиться с новейшими на-
учно-техническими достижениями в этой области, получить новые 
теоретические и практические знания, необходимые справочные мате-
риалы». 

Для одиннадцатого слайда: текст заголовка «Итоги», текст подза-
головка «Рост объемов информации, компьютерных сетей и числа 
пользователей, упрощение их доступа к циркулирующей по сетям ин-
формации повышает вероятность хищения или разрушения этой ин-
формации. Борьба с киберпреступностью должна стать приоритетной 
функцией всех правоохранительных органов и силовых ведомств». 

Для фонового оформления слайда можно воспользоваться встроен-
ными темами или оформить слайд самостоятельно.  

Задание 2. Настройте анимационные эффекты объектов слайдов. 
Присвойте всем объектам  слайдов анимацию объектов: для объек-

тов «Заголовок слайда» – Выделение – Изменение размера, для объек-
тов «Подзаголовок слайда» – Вход – Шашки, для рисунка – Вход-
Появление – Сверху. 

Для установки эффектов анимации выберите объект, затем перей-
дите на вкладку Анимация и нажмите кнопку Настройка анимации, 
после чего откроется панель инструментов, нажмите кнопку Добавить 
эффект и выберите тип эффекта анимации. 

Задание 3. Присвоение эффектов анимации  переходов слайдов.  
Для присвоения эффектов анимации  переходов слайдов перейдите 

на вкладку Анимация и выберите желаемый эффект анимации перехо-
дов слайдов. 

Задание 4. Выполните команду Показ слайдов и просмотрите пре-
зентацию.  

Задание 5. Сохраните работу с именем «Лаб_раб_№ 8». 
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